T.C.

ANTALYA VALİLİĞİ

İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI


	Sıra No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi 

	1
	Tohumluk Bayii Belgesi


	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri(Diploma Örneği, Sözleşme)

3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

4- Bayilik Yapılacak Yer ve Depoya Ait Adres Beyanı

5- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı
6- İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

7- Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

8- Tohumluk Bayisi Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont

9- Kapasite Beyanı
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	2
	Tohum Yetiştirici Belgesi


	1- Başvuru Dilekçesi

2- Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi

3- Tohum Yetiştirici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	3
	Tohum Üretici Belgesi


	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)

3- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı

4- İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

5- Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

6- Tohum Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina ve Depoda kiracı veya mülk sahibi olduğuna dair yazılı beyan
7 Teknik Donanıma listesi
8- Tohum İşleme Tesisi veya Tohum İşleyicisi İle Hizmet Alım Sözleşmesi

9- Yıllık Kapasite Beyanı

10- Tohum Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	4
	Tohum İşleyici Belgesi
	1-Tesisin yıllık kapasitesini içeren ve başvuru sahibi tarafından düzenlenen teknik rapor.

2- Tohum işlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi.

3- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	5
	Fide Üretici Belgesi


	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)

3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

4- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı

5- İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

6- Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

7- Fide Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Sera Varlığı, Tapu, Fatura veya Kira Sözleşmesinin aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği ile donanımlara ait liste
8- Yıllık Kapasite Beyanı

9- Fide Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
10-Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin çiftçi kayıt sistemine, örtü altı kayıt sistemine veya tarımsal üretim kayıt sistemine kayıtlı olması
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	6
	Süs Bitkisi Üretici Belgesi


	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri

(Diploma  Örneği, Sözleşme, Kimlik fotokopisi)
3- Transkript 
4- Şirket evrakları ( vergi levhası, sicil kaydı, faaliyet belgesi)
5- Kapasite raporu 
6- Süs Bitkisi Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont

7-Başvuru sahibinin kimlik fotokopisi ve İmza Sirküleri
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	7
	Fidan Üretici Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)

3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

4- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı
5- Başvuru sahibinin işletme Binası ve arazide kiracı veya mülk sahibi olduğuna dair yazılı beyan  

6- Fidan Üretici Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	8
	Doku Kültürü İle Tohumluk Üretici Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)

3-Transkript (Bitki biyolojisi konusunda eğitim aldığına dair belge )

4- Vergi Levhası veya Vergi Numarası yazılı beyanı

5- İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

6- Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

7- Tohum Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina ve Depoda kiracı veya mülk sahibi olduğuna dair yazılı beyan

8  Tesis ile ilgili  (labaratuvar iklim ve alıştırma odası) adres beyanı

9- Tohum İşleme Tesisi veya Tohum İşleyicisi İle Hizmet Alım Sözleşmesi

10- Yıllık Kapasite Beyanı

11- Doku Kültürü İle Tohumluk Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont
	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	9
	Bitki Koruma Ürünleri Bayilik veya Toptancılık İzin Belgesi


	13 Şubat 2019 tarih ve 30685 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan “Bitki Koruma Ürünlerinin Toptan ve Perakende Satılması ile Depolanması Hakkında Yönetmelik” gereği;
1-Türkiye Cumhuriyeti vatandaşı olmak

2- Ziraat mühendisi veya eczacı veya kimya mühendisi veya kimyager veya bitki sağlığı ile ilgili dersleri alarak mezun olmuş tekniker veya ziraat teknisyeni olmak

3- Bakanlıkça yapılacak veya yaptırılacak sınavdan 100 tam puan üzerinden 70 ve üzeri puan almak

4- Toptan veya perakende satış yapılacak yer, depolama alanı ile diğer bölümleri ve raf yerleşimini gösteren krokiler, kullanım alan bilgileri, atık ve temiz su tesisatı ile havalandırma sisteminin özelliklerini gösteren plan ve krokileri.

5- Toptan veya perakende satış yapılacak adres için yetkili birimden alınmış bitki koruma ürünü satış faaliyetini içeren İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının onaylı sureti.

6- Bitki koruma ürünleri bayi izin belgesi almak isteyenler için noterlikçe düzenlenmiş “Bitki Koruma Ürünleri Bayi Başvuru Taahhütnamesi”, bitki koruma ürünleri toptancı izin belgesi almak isteyenler için noterlikçe düzenlenmiş “Bitki Koruma Ürünleri Toptancı Başvuru Taahhütnamesi”.

7- Bayi veya toptancıda görevlendirilecek olan çalışanlar ve görevleri hakkında bilgi.

8- Bu Yönetmeliğin 12 nci maddesinin birinci fıkrasında belirtilen unvanlardan birine sahip ve sorumlu yönetici olarak istihdam edilen kişiye ait;

a) Diploma veya mezuniyet belgesi ve T.C. Kimlik Belgesi fotokopisi,
b) Noter aracılığı ile yapılan iş sözleşmesi veya toplu iş sözleşmesinin aslı veya onaylı sureti, ve SGK belgesi,

c) Bu Yönetmeliğin 15 inci maddesinde belirtilen sınavda başarılı olduğuna ilişkin belge,

d) Son altı aylık sürede çekilmiş iki adet fotoğraf,
e) Kronik solunum yolu rahatsızlıkları (astım gibi), alerjik rahatsızlıklar, cilt hastalıkları ve nörolojik rahatsızlıklarının bulunup bulunmadığı ile kanda cholinesteras enzim seviyesinin ölçülmesi ve sağlık kontrollerinin yapılarak bitki koruma ürünlerinin satışını yapmasına engel teşkil edecek herhangi bir sağlık probleminin olmadığına dair sağlık raporu,
f) Bayilik veya toptancılık faaliyetinin yapılacağı yere en fazla 150 km mesafede ikamet ettiğini gösteren adres bilgisini içeren belge,

9- Bitki koruma ürünü satış faaliyetini içeren aşağıda belirtilen belgelerden herhangi biri;

1) Ticaret Sicil Gazetesi,

2) Ticaret sicil kaydı,

3) Kuruluş bilgilerinin yer aldığı resmi belge.

10-Vergi Levhası veya vergi mükellefi olduğunu gösteren belge.

11- İmza sirküleri veya imza beyannamesi.


	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	10
	Bitki Koruma Ürünleri Depo İzin Belgesi


	1) Başvuru yapan bayi, toptancı veya bitki koruma ürünü ruhsatına sahip firmanın bitki koruma ürünlerini depolayacakları yerin açık adresi ile iletişim sağlanacak telefon numarası.

2) Bitki koruma ürünlerinin depolanacağı binanın inşaat planı, tadilat yapılması durumunda asıl plan ve tadilat planları.

3) Depolama alanı ile diğer bölümleri ve raf yerleşimini gösteren krokiler, kullanım alan bilgileri, atık ve temiz su tesisatı ile havalandırma sisteminin özelliklerini gösteren plan ve krokiler.
4) Fason üretim yapılan üretim tesisinin bulunduğu adreste bulunan depolar hariç olmak üzere bitki koruma ürünlerinin depolanacağı yer için yetkili birimden alınmış bitki koruma ürünü depolanmasını içeren İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının onaylı sureti.

5) Depoda görevli kişilerin isimleri, görevleri ve iletişim bilgileri.

6) Depolanacak bitki koruma ürünleri ile ilgili bilgi.

7) Deponun kiralık olması durumunda, kira sözleşmesinin onaylı sureti.


	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	11
	Bitki Koruma Ürünleri Reçete Yazma Yetki Belgesi 
	1- Türkiye Cumhuriyeti vatandaşı olmak koşulu ile Danıştay'ın 2021/270 No'lu kararı gereği Ziraat Fakültelerinin Bitki Koruma Bölümü mezunu olmak.
2- Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya il müdürlüğünce onaylı sureti,

3- T.C. Kimlik numarası

4- İşyeri adresi veya yazışma adresi ile telefon numarası,

5- Son altı aylık sürede çekilmiş iki adet fotoğraf.

6-Ziraat Mühendisleri odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge


	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	12
	Zirai Mücadele Alet ve Makineleri Bayi Belgesi
	(1) Bayilik izin belgesi talebinde bulunanların, ziraat mühendisi unvanına sahip olması gerekir.

(2) Durumu birinci fıkrada belirtilen koşula uymayan, ancak bayilik izin belgesi talebinde bulunan kişi ve kuruluşlar, birinci fıkrada belirtilen şartı taşıyan bir kişiyi, satıştan sorumlu teknik eleman olarak istihdam etmek koşulu ile bayilik izin belgesi alabilir.

1- Bayinin ticari unvanı, bulunduğu yerin açık adresi ile bayilik izin belgesi talebinde bulunan kişiye ait iletişim bilgilerinin yer aldığı başvuru dilekçesi

 2- 32 nci maddenin birinci veya ikinci fıkrasında belirtilen şartları taşıyan kişilere ait;

    a) İki adet vesikalık veya dijital vesikalık fotoğraf.

    b) Satıştan sorumlu teknik elemanın iş sözleşmesi.

3) Zirai mücadele alet ve makineleri bayiliğine ilişkin genel hükümler kapsamında bayinin uymakla yükümlü olduğu hususları belirten, Ek-12’de yer alan taahhütname.

4) Bayiye veya satıştan sorumlu teknik elemana ait diploma veya mezuniyet belgesi ve aldıkları dersleri gösterir belgenin,

5) Satıştan sorumlu teknik elemana ait SGK hizmet dökümü belgesinin,

6) Bayinin faaliyet alanları arasında, zirai mücadele alet ve makineleri satışının bulunduğunu gösteren Ticaret Sicil Gazetesinin,

7) 32 nci maddenin dördüncü fıkrasında belirtilen şartları taşıyan kişilere ait Bitki Koruma Ürünleri Bayilik İzin Belgesi,


	7 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	13
	Bitki Koruma Ürünü Uygulama Belgesi

   (Bitkisel Üretim yapan kişiler)


	1-Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası, adı ve soyadı, yazışma adresi ve telefonu

2- Bitkisel üretim yapacağı alan ve yetiştirilen bitkisel ürünler ile ilgili bilgi,

3-Taahhütname,

4-Son altı aylık sürede çekilmiş iki adet fotoğraf,

5-Bakanlık tarafından öngörülen eğitimlerde verilen katılım belgesi.

(İlçeler arası koordinasyonun sağlanması)
	5 İş günü

	14
	Bitki Koruma Ürünü Uygulama Belgesi

   (Profesyonel Uygulayıcılar)


	1- Başvuru sahibinin Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası, adı ve soyadı, yazışma adresi ve telefonu,

2- Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya Müdürlükçe onaylı sureti,

3-Taahhütname,

4- Astım gibi kronik solunum yolu rahatsızlıkları, alerjik rahatsızlıklar, cilt hastalıkları ve nörolojik rahatsızlıklarının bulunup bulunmadığı ile ilgili sağlık kontrollerinin yapılması sonucu bu işi yapmaya uygun olduğunu gösteren sağlık raporu,

5- Son altı aylık sürede çekilmiş iki adet fotoğraf.

 (İlçeler arası koordinasyonun sağlanması)
	5 İş günü

	15
	Organik Tarım Desteklemeleri
	1-Başvuru dilekçesi 

2-İyi Tarım Uygulamaları Sertifika Eki (Ek-6)

3-Örtüaltı (ÖKS) kayıt sistem Belgesi (Ek- 7)

4- ÇKS belgesi


	İl Müdürlüğü Koordünatörlüğüce İlçe Müdürlükleri tarafından yürütülmektedir. 

	16
	İyi Tarım Uygulamaları (İTU) Desteklemeleri
	1-Başvuru dilekçesi 
2-İyi Tarım Uygulamaları Sertifika Eki (Ek-6)

3-Örtüaltı (ÖKS) kayıt sistem Belgesi (Ek- 7)

4- ÇKS belgesi


	İl Müdürlüğü Koordünatörlüğüce İlçe Müdürlükleri tarafından yürütülmektedir. 

	17
	Sözleşmeli üretim yapan çitçilerin kayıtlarını tutmak ve  yeni üretim teknikleri hususunda çiftçilere teknik bilgi vermek
	1-ÇKS Belgesi                

2- Alıcı ile yapılan Sözleşme
	süreye bağlı değildir

	18
	Çiftçi Kayıt Sistemi- Bitkisel Üretim Desteklemeleri
	1-İlçe Müdürlüklerine Başvuru.                


	Tebliğde belirtilen iş takvimine göre, İlçe Müdürlüklerinden gelen icmallerin Bakanlığa sunulması

	19
	Gübre ithalat uygunluk belgesi verilmesi
	1-Başvuru dilekçesi

2-Analiz sertifikası,
3-Proforma fatura/Fatura,
4-Analiz Sertifikası ile Fatura/Proforma Faturanın Türkçe Tercümesi,

5-Kimyevi Gübre İthalat İzni Müracaat Formu

6- İthalat sonrası; İthalat İzni, Gümrük Beyannamesi ve Gümrük Vezne alındısı,  ithalatın yapıldığı İl Müdürlüğüne verilir.
	3 İş günü

 (İstenilen belgelerin tamam olması halinde)

	20
	Gübre üretim yerine uygunluk belgesinin verilmesi
	1- Başvuru dilekçesi

2- Vergi levhası Fotokopisi

3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4- Faaliyet Belgesi

5- İmza Sirküleri

6- Sorumlu teknik personel (Ziraat Mühendisi veya Kimya Mühendisi veya Kimyager) belgeleri (diploma, noter sözleşmesi, oda kayıt belgesi)

7- Organik gübre üretimi için GSM ruhsatı veya İşyeri Açma ve Çalışma Belgesi, Üretim Yeri Uygunluk Belgesi, Kapasite Raporu,

	5 iş günü

(İstenilen belgelerin tamam olması halinde)



	21
	Gübre Üretici/Dağıtıcı Denetimi ve Numune Alımı
	1-Denetlenen Ürünün Tescil Belgesi,
2-Bakanlık Onaylı Etiket örneği,
3-Denetlenen Firmanın Lisans Belgesi,
4-Belgelerinin geçerlilik süresi kontrol edilir, Ürün Etiketi ile Bakanlık onaylı Etiket örneği ve Tescil Belgesinin uyumlu olup olmadığı kontrol edilir.

5-GTS Bandrol etiketinin olup olmadığı kontrol edilir,

6-Üründe herhangi bir olumsuzluk yok ise numune alınır.


	Numunelerin muayene deney kuruluşuna gönderiminden itibaren 45 gün

	22
	Gübre Dağıtıcılık Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi,
3-Faliyet Belgesi,
4-Vergi Levhası,
5-İmza Sirküleri,
6-Belge Ücretine Esas Ödeme Makbuzu,
	5 iş günü

(Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi için verilen süre hariç)

	23
	Tohumluk İhracat Ön İzin Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- 4 adet İhracat Formu 

3- Tahahhütname

4- Meyve veya Tarla Bitkileri ise Üretim Sertifikası 

5- Ödeme Dekontu
	2 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	24
	Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Uygulamaları 
	İlçeler arası koordinasyonu sağlamak
	-


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : İl  Tarım ve Orman Müdürlüğü 



İkinci Müracaat Yeri: İl Valilik Makamı

İsim : Ş.Fırat ERKAL




             
                  İsim :Salih YÜCE
Unvan : İl Tarım ve Orman Müdürü




Unvan : Vali Yardımcısı

Adres : İl Tarım ve Orman Müdürlüğü / Antalya 



Adres : İl Valilik Binası

Tel : 3452720






Tel : 2435260

Faks : 3466780






Faks : 2488309

e-posta : antalya@tarimorman.gov.tr




e-posta : antalya@icisleri.gov.tr

